
 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

หน่วยงาน           สังกัดฝ่าย                

.                                                        

วันที่            เดือน                          พ.ศ.             

เรื่อง  ขออนุมัติจัดท ำเกียรติบัตรและขออนุญำตประทับลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ผู้อ ำนวยกำร (กรณีเกียรติบัตรออนไลน์) 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนอัสสัมชัญอุบลรำชธำนี 
  ด้วย หน่วยงำน..............................................................................สังกัดฝ่ำย....................................................... 
มีก ำหนดจัดกิจกรรม....................................................................................  ณ ...........................................................................  
ในวันที่.........................................................โดยมีผู้เข้ำร่วมกิจกรรมทั้งสิ้นจ ำนวน................คน (แบ่งเป็น นักเรียน..............คน และ
ครู/บุคลำกร............คน) 

ในกำรนี้ เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจัดกิจกรรมเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย และเพ่ือเป็นขวัญก ำลังใจแก่ผู้เข้ำร่วมกิจกรรม หน่วย
งำนฯ จึงมีควำมประสงค์ขออนุมัติจัดท ำเกียรติบัตร  จ ำนวนทั้งสิ้น...........ฉบับ เพ่ือมอบให้แก่ผู้ เข้ำร่วมกิจกรรมในวันที่
......................................... โดยมอบหมำยให้งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและโสตทัศนูปกรณ์ เป็นผู้ด ำเนินกำรจัดท ำเกียรติบัตร
ส่วนกลำงของโรงเรียน และขออนุญำตประทับลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของท่ำนผู้อ ำนวยกำร เพ่ือประกอบในเกียรติบัตรออนไลน์
ตำมจ ำนวนดังกล่ำว 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

 

ลงชื่อ......................................................ผู้จัดกิจกรรม             ลงชื่อ......................................................หวัหน้ำฝ่ำย 

(..................................................)                                    (..................................................)           

                       

ผลกำรพิจำรณำของผู้อ ำนวยกำร   [ ] อนุมัติให้ประทับลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้  
[ ] ไม่อนุมัต ิเนื่องจำก..................................................................................................................

                
 

                                                                        (ภรำดำ ดร.เกรียงศักดิ ์มำยอด) 
                                                                ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนอัสสัมชัญอุบลรำชธำนี    
 
 
 

สน.ทน.02 



 

 

 

 

                                                                                                                                                                     วันที่ ..............เดือน ………………………….พ.ศ................ 

แบบฟอร์มการขอใช้บริการจัดท าเกียรติบัตรตามแผนงาน / โครงการ / กิจกรรม 

ผู้ย่ืนค าขอ : ชื่อ – สกุล .........................................................หน่วยงาน ..............................................ฝ่าย .............................. 
รหัสและชื่อแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ..(...............).......................................................................................................... ...... 
มีความประสงค์ขอใช้บริการดังนี้ :        จัดท ำเกียรติบัตรโรงเรียนออนไลน ์

 

ล าดับ ชื่อรายการ จ านวนแผ่น หมายเหตุ 

    

    

    

 
 

 

หมายเหตุ : 
- ไม่อนุญำตให้หน่วยงำนจัดท ำเกยีรติบตัรเอง ยกเว้น ได้รับอนุญำตจำกผู้อ ำนวยกำรเป็นลำยลักษณ์อกัษร 
- กรอกแบบฟอร์มค ำขอ พร้อมส่งไฟล์ข้อควำม + รำยชื่อ และตดิตอ่รับที่งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
- เกียรติบัตรออนไลน์ จะก ำกับเลขเกียรติบตัรตำมจ ำนวนท่ีผู้ขอได้ขอไว้ในเอกสำร 
- ก ำหนดระยะเวลำด ำเนินกำร 5-7 วันท ำกำร 
 
ลงชื่อ ..........................    ลงชื่อ ..................................   ลงชื่อ ........................... ผู้รับงำน   ลงชื่อ ..........................ผู้รบัเกียรติบัตร 
   (..........................................)  (........................................)   (..........................................)          (..........................................) 
      หวัหน้ำหน่วยงำน          หัวหน้ำฝ่ำย/รองหัวหน้ำฝ่ำย      ........./........../............                  ………/........../............ 

 

 

 

 

 

นัดรับวันที่ 

.........../.........../.......... 



 

 

 

 

 

ข้อความที่จะพิมพ์ลงเกียรติบัตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ลงชื่อ ............................................................ผู้ยื่นค ำขอ                       เบอร์โทรติดต่อ ......................................................... 
      (……………………………………………………..) 
***** หมำยเหต ุ ตรวจสอบรำยชื่อทุกครั้งก่อนจัดท ำเกียรติบัตร 

โรงเรียนอัสสัมชัญอุบลรำชธำนี 
มอบเกียรติบัตรฉบับนี้ไว้เพ่ือแสดงว่ำ 

( นำย / นำงสำว / เด็กชำย / เด็กหญิง ).............................................................................. .......................................... 
(ได้รับรำงวัล  / ได้เข้ำร่วม)................................................................................................ .............................................. 
(รำยกำรแข่งขัน)................................................................................................................ ............................................... 
(หน่วยงำนที่จัด / จัดโดย)................................................................................................. ............................................... 
(วันที่ / ระหว่ำงวันที่)........................................................................................................ ............................................... 

ขอให้มีควำมสุขควำมเจริญในกำรศึกษำ และมุ่งม่ันพัฒนำตนเองสืบไป 
ให้ไว้ ณ วันที่ ................ เดือน  .........................................พ.ศ...................... 

 
 

............................................................. 
(ภรำดำ ดร.เกรียงศักดิ ์มำยอด) 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนอัสสัมชัญอุบลรำชธำนี 


